ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO
COMISION INDUSTRIAL DE PUERTO RICO
.RIO PIEDRAS, PUERTO RICO

DIRIJA TODA LA CORRESPONDENCIA A LA

TEL.. 781 4‘3545 ' o A B R g 1987 COMISION INDUSTRIAL OE P. R

) _ ) G.P. 0. APARTADO 4466
ESET T - P S “ SAN JUAN, PUERTO RICO 00936

ORDEN ADMINISTRATIVA NUM. 26-87 (26A-87)

A TODOS LOS SUPERVISORES

GILBERTO M. CHARRIEZ
PRESIDENTE  _ ... < /)

ENTREGA DE CHEQUES

Propdsito

A los fines de evitar confusién y conglomeracidén de
empleados en nuestra Oficina de Personal, y para asegurar
que el proceso de entrega de cheques sea uno rapldo 'Y orde-
nado, tomando en consideracién el limitado espacio con que
cuenta dicha Oficina, ésta llevard a cabo 1la entrega de
cheques de empleados de acuerdo al procedimiento que se in-
dica en la presente Orden.

Orden
Todos los supervisores llenardn el formulario
e — o Cul, De=001 _. con el nombre de qngmgwgos (2) emp]eados

de Personal 1los d1as de cobro.

Dicho formulario deberi someterse a la brevedad a 1la
Oficina de Personal. La designacién en el formulario man-
tendra su vigencia hasta que sea sustituida mediante de51g—
nacién posterior.

El Oficial de Néminas o en su sustitucién, la persona
que asigne el Director de la Oficina de Personal, llamard por
teléfono al empleado designado en cada unidad de trabajo para
que pase a recoger los cheques a la Oficina de Personal. Se
personarda un solo empleado de los designados por unidad
de trabajo a la Oficina de Personal. Ningin empleado serad
atendido por el Oficial de Néminas si no ha sido previamente
llamado.
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Para recoger un cheque de un empleado ausente por
cualquier causa, seri necesario que el empleado designado en-
trege al Oficial de N6éminas una autorizacién escrita y fir-

mada por el ausente. - Bsta noima @85 extensivaTavfamiliares,
"amigos o cualquier otra persona en quien el empleado ausente

delegue esta gestidm.

vigencia

Esta Orden entrard en vigor inmediatamente.
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